2012年暑期保卫处办证时间安排
同学们好！
根据学校放假通知，2012年暑期学校放假时间从2012年6月28日至8月16日，8月17日正式上班。

为方便同学们办事，暑期的每个星期四保卫处安排值班老师在四牌楼校区（沙塘园2号102室户证科、302室政保科）和丁家桥校区（丁家桥保卫办）为同学们办理户籍证明、户口迁移、身份证、出国（境）手续、政审等。
7月4日、12日、23日、31日和8月11日，九龙湖校区有值班老师在九龙湖保卫处办证大厅为同学们办理户籍证明、身份证等。

需要办事的同学请尽量安排在上述值班时段内，同时提醒同学注意以下几点：

四牌楼和丁家桥校区的办证时间：上午8：30至11：30；下午14：00至17：00。九龙湖校区的办证时间：上午9：00至11：00；下午1：30至4：30。
办理户口迁移证的同学请先到就业办领取报到证，带上报到证来办理户口迁移证。本人不能到学校办理户口迁移证的，可以委托同学代办，代办人需持《代办户口事项委托书》（可以从保卫处网页下载）。
办理户口迁移证延期、改派的地址：四牌楼2号的到玄武区公安分局办证中心（中山东路283号）办理；丁家桥87号的到中央门派出所办理。
本科生办理出国（境），需提前在学校信息门户网站学工系统申请，经学院、学生处审批通过后再前往。研究生办理出国（境），需提前在研究生院网站的下载区下载研究生办理出国（境）申请表，经学院审核盖章后再前往。

办理政审（含无犯罪证明），学院要预先出具相关证明。

报备人员（中层以领导）的因私办理出国（境）来保卫处办理前，请提前往人事处的人事科办妥相关手续。

                                     东南大学保卫处
                                     2012月6月25日

